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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°. 049/2026
CONTRATAGAO DIRETA N°. 006/2026

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos de consultoria e assessoria
em regulag&o assistencial no &mbito do Sistema Unico de Salde (SUS), visando a organizago, monitoramento
e otimizac&o dos fluxos de acesso aos servicos de diagndstico de média e alta complexidade e cirurgias eletivas

do Municipio de Catuji/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Cadigo do ) ) ) Valor
Item Descrigdo Unidade | Quantidade .
Produto Unitario

Prestacdo de servicos técnicos de consultoria e
assessoria em regulagdo assistencial do SUS,
contemplando diagnostico situacional, auditoria .
01 024339 ) o Més 12 5.450,00
de filas, modelagem de processos, capacitagdo de
equipes, implantacdo de painel Bl e

monitoramento de indicadores.

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

13 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da data de assinatura, podendo ser
prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

14 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo & vigéncia da
contratacao.

2 FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo ndo consta no Plano de Contratagfes Anual — PCA, tendo em vista que o
Municipio ndo elaborou o referido plano ou que a demanda surgiu posteriormente a sua elaboracéo.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
técnicos de consultoria e assessoria em regulacéo assistencial no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS),

contemplando acdes de diagnostico, planejamento, organizacdo, monitoramento e aperfeicoamento dos fluxos
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regulatorios relacionados ao acesso dos usudrios aos servi¢cos de média e alta complexidade, exames
especializados e cirurgias eletivas.

3.2 A execucdo dos servigos serd desenvolvida de forma integrada, por meio dos seguintes eixos de
atuacéo:

Eixo | — Diagnéstico Situacional e Qualificacdo das Filas de Espera

¢ Levantamento e andlise da situacdo atual da Central Municipal de Regulacéo;

o |[dentificacdo dos fluxos existentes de encaminhamento e agendamento;

o Mapeamento das filas de espera para exames, consultas especializadas e cirurgias eletivas;

o Verificagdo e saneamento de inconsisténcias cadastrais, registros duplicados, usurios inativos, obitos e
demais ocorréncias que comprometam a confiabilidade das informagdes;

e Elaboracéo de relatério técnico contendo diagnostico da situagdo encontrada e propostas de melhoria.

Eixo Il — Reestruturacéo dos Fluxos e Padronizacéo de Procedimentos

¢ Revisdo e aperfeicoamento dos fluxos de regulagdo assistencial adotados pelo Municipio;

¢ Elaboracéo de protocolos, fluxogramas, rotinas operacionais e instrumentos de controle interno;

o Definicao de critérios técnicos para priorizacao e classificacao dos usuarios, observadas as diretrizes do SUS,
os protocolos clinicos aplicaveis e os principios da equidade e impessoalidade;

¢ Apoio técnico na regulamentacdo dos procedimentos internos relacionados a regulagéo assistencial.

Eixo 111 — Monitoramento Gerencial e Capacitacéo das Equipes

¢ Implantagdo de mecanismos de acompanhamento e monitoramento dos indicadores da regulagéo assistencial;
¢ Desenvolvimento de painéis gerenciais e instrumentos de controle para apoio a tomada de decisao;
 Capacitacdo e orientacdo técnica dos profissionais envolvidos nos processos regulatorios;

¢ Apoio & melhoria da qualidade das informagdes inseridas nos sistemas oficiais de regulacdo utilizados pelo
Municipio.

Eixo IV — Monitoramento dos Resultados e Apoio a Gestao

¢ Acompanhamento da implementacdo das medidas propostas;

¢ Avaliacéo periddica dos resultados obtidos e dos indicadores de desempenho;

e Elaboracéo de relatdrios técnicos contendo analises, recomendacdes e propostas de aprimoramento continuo;
e Apoio técnico a Secretaria Municipal de Salde na organizacdo das informacGes relacionadas a regulacédo
assistencial para atendimento as demandas dos 6rgédos de controle e fiscalizagdo, quando necessério.

3.3 A execucdo integrada dos quatro eixos permitird a modernizagdo dos processos regulatorios, a
melhoria da gest&o das filas de espera, o fortalecimento dos mecanismos de controle interno e a ampliagdo da

eficiéncia e transparéncia na prestacdo dos servigos publicos de salde.
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4 JUSTIFICATIVA DA LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS, EPPs, MEIs E
PRIORIDADE LOCAL/REGIONAL

4.1 A presente licitacdo serd destinada exclusivamente a participagdo de Microempresas (ME), Empresas
de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedores Individuais (MEI), com fundamento nos arts. 47 e 48 da Lei
Complementar n® 123/2006, que estabelecem o tratamento favorecido e diferenciado a esses segmentos nas
contratacGes publicas.

4.2 A adocdo da licitacdo exclusiva tem como objetivo promover o desenvolvimento econémico e social
no &mbito municipal e regional, incentivando a participacdo de pequenos negdcios nas compras publicas,
fortalecendo a economia local, estimulando a geracdo de empregos e aumentando a circulacdo de renda no
Municipio.

4.3 Conforme o Decreto Municipal n°® 713/2024, fica estabelecida a prioridade de contratacdo para
empresas sediadas local e regionalmente, abrangendo fornecedores estabelecidos no Municipio de Catuji/MG,
nos municipios limitrofes ou localizados em um raio de até 100 km, bem como aqueles pertencentes a mesma
microrregido ou mesorregido definida pelo IBGE.

4.4 Ressalta-se que a maioria das empresas sediadas no Municipio e regido enquadra-se como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, o que justifica a adocéo de
politicas publicas voltadas ao fortalecimento desses empreendedores locais.

45 Nos termos do art. 14 do Decreto Municipal n® 713/2024, podera ser estabelecida prioridade de
contratacdo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sediadas local ou regionalmente, desde que
suas propostas estejam dentro do limite de até 10% (dez por cento) do melhor pre¢o valido apresentado no
certame, observadas as condicGes previstas na regulamentacdo municipal.

4.6 A adogdo desse critério busca estimular o desenvolvimento econémico local e regional, promovendo
o fortalecimento das empresas sediadas no Municipio de Catuji/MG e em sua regido de influéncia econémica,
incentivando a geragdo de empregos, renda e a circulacdo de recursos na economia local.

4.7 Destaca-se ainda que a priorizacdo de empresas sediadas local ou regionalmente pode proporcionar
vantagens operacionais a Administracdo Publica, tais como maior agilidade na execucéo do objeto, reducéo
de custos logisticos, maior facilidade de fiscalizacdo contratual e maior rapidez na solucdo de eventuais
intercorréncias.

4.8 Ressalta-se que a aplicacdo da prioridade prevista ndo restringe a competitividade do certame,
permanecendo a participacdo aberta a todos os interessados que atendam as exigéncias do edital, sendo o
beneficio aplicado apenas como critério de preferéncia para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

sediadas local ou regionalmente, nas condicdes estabelecidas na legislagdo aplicavel.
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4.9 Dessa forma, a adogéo de licitacdo exclusiva para ME, EPP e MEI, com prioridade para empresas
locais e regionais, encontra respaldo na Lei Complementar n® 123/2006, na Lei n® 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n® 713/2024, atendendo ao interesse publico, ao desenvolvimento econémico local e aos principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade e desenvolvimento nacional sustentavel.

4.10 A adocdo da licitacdo exclusiva ndo compromete a competitividade, tendo em vista a existéncia de
fornecedores enquadrados como ME, EPP e MEI aptos a execucdo do objeto.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

51 Para a adequada execugdo dos servigos, a futura contratada deverd atender aos seguintes requisitos
minimos:

5.1.1 Possuir experiéncia na prestacdo de servicos de consultoria, assessoria, planejamento, regulacdo
assistencial, gestdo em saude publica ou atividades correlatas ao objeto da contratacéo.

5.1.2 Apresentar, quando solicitado pela Administracdo, atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado que comprovem a execucdo satisfatoria de servigos compativeis
com o objeto contratado.

5.1.3 Disponibilizar profissional(is) com conhecimento e experiéncia compativeis com as atividades
relacionadas a regulagdo assistencial, organizacéo de fluxos de atendimento, monitoramento de indicadores e
gestdo do Sistema Unico de Sadde — SUS.

5.1.4 Apresentar plano de trabalho contendo metodologia de execucéo, cronograma das atividades, produtos
a serem entregues e forma de acompanhamento dos resultados.

5.1.5 Observar integralmente as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), garantindo o sigilo e a confidencialidade das informagdes e dados dos usuarios do Sistema
Unico de Satde — SUS.

5.1.6 Elaborar e apresentar relatérios técnicos periddicos demonstrando as atividades desenvolvidas,
resultados obtidos e recomendacOes para aprimoramento dos processos de regulagdo assistencial.

5.1.7 Disponibilizar suporte técnico a Secretaria Municipal de Salude durante toda a vigéncia contratual,
prestando orientacGes e esclarecimentos necessarios a implementacéo das a¢fes propostas.

5.2 N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.3 N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

54 N&o h& necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

6 DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1 O inicio da execucdo dos servicos ocorrera em até 05 (cinco) dias Uteis contados da emissdo da Ordem

de Servico pela Secretaria Municipal de Saude.
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6.1.2 Os servicos serdo executados de forma continua e planejada, observando as seguintes etapas:
Etapa 1 — Diagnostico Situacional e Qualificacdo das Filas

. Levantamento e andlise dos fluxos de regulagdo existentes;
° Anadlise das filas de espera para consultas especializadas, exames e cirurgias eletivas;
. Verificacdo de inconsisténcias cadastrais, registros duplicados, usuérios inativos e demais ocorréncias

identificadas nos sistemas utilizados pela Secretaria Municipal de Saude;
o Elaboracéo de Relatorio Técnico de Diagnostico Situacional.

Etapa 2 — Reestruturacdo dos Fluxos e Padronizacéo dos Procedimentos

. Revisdo dos procedimentos atualmente adotados pela Central Municipal de Regulag&o;
o Elaborag&o de fluxogramas, protocolos e instrumentos de controle interno;
° Proposicao de melhorias para organizagdo e monitoramento dos processos regulatorios.

Etapa 3 — Capacitagdo e Implantacdo de Ferramentas de Monitoramento
o Realizagdo de treinamentos e orientagcGes técnicas aos profissionais envolvidos nos processos

regulatorios;

. Implantacdo de mecanismos de acompanhamento e monitoramento dos indicadores da regulacdo
assistencial;
. Apoio técnico na utilizag&o dos sistemas de regulacdo adotados pelo Municipio.

Etapa 4 — Monitoramento e Avaliagdo dos Resultados

. Acompanhamento da implementacao das medidas propostas;

o Avaliacéo periodica dos indicadores de desempenho;

o Emissdo de relatorios técnicos contendo analises, recomendacdes e resultados obtidos;
o Apoio técnico continuo a Secretaria Municipal de Satde durante a vigéncia contratual.

6.2 Cronograma de realizagdo dos servigos

Etapa Periodo
Diagnostico Situacional e Qualificacdo das Filas 1°e 2° més
Reestruturacdo dos Fluxos e Padronizacdo dos Procedimentos 3° a0 4° més
Capacitacdo e Implantacéo de Ferramentas de Monitoramento 5° a0 6° més
Monitoramento, Avaliacdo e Suporte Técnico Continuado 7° a0 12° més

6.3 Os prazos poderdo ser ajustados pela Administracdo, desde que ndo haja alteragdo do objeto
contratado.
6.4 Os servigos serdo executados de forma presencial e remota, conforme a necessidade da Administracdo

e a natureza das atividades desenvolvidas.
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6.5 Os servigos presenciais serdo prestados, preferencialmente, nas dependéncias da Secretaria Municipal
de Saude de Catuji/MG, localizada na sede do Municipio, podendo ocorrer visitas técnicas as unidades de
salide sempre que necessario para a adequada execucao do objeto.

6.6 Os atendimentos presenciais ocorrerdo em dias Uteis, no horario de funcionamento da Secretaria
Municipal de Salde, compreendido entre 07h00 e 16h00, ou outro horéario previamente definido pela
Administracao.

6.7 As atividades que ndo demandarem presenca fisica poderdo ser executadas remotamente, mediante
utilizacdo de ferramentas de comunicagdo, compartilhamento de documentos e sistemas eletronicos
disponibilizados pela Administracéo.

6.8 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cbdigo de Defesa do Consumidor).

7 DA GESTAO DO CONTRATO ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3 As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

75 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informages acerca das obriga¢Ges contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericéo
dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

7.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

7.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo do
contrato.

7.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto

da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
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7.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

7.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
7.10.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou
dos defeitos observados.

7.10.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

7.10.3 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.10.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.10.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

7.11 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.11.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.12 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.

7.13 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.14 O gestor do contrato acompanhard a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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7.15 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.16 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.17 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

7.18 O gestor do contrato deverd enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

8 CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento seré realizado mensalmente, mediante a prestagdo dos servicos e apresentacdo da Nota
Fiscal ou Fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

8.2 O pagamento seréa realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

8.3 Para fins de pagamento, a Contratada devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, relatério

mensal das atividades realizadas, contendo, no minimo:

a) atividades executadas na Central de Regulacéo;
b) analises das filas de espera;

C) capacitacOes realizadas;

d) reunides técnicas realizadas;

e) indicadores monitorados;

f) relatorios e produtos entregues;

9) recomendacdes técnicas emitidas;

h) resultados obtidos no periodo.

8.4 O pagamento somente serd autorizado apés o ateste do fiscal do contrato, que verificara a execugdo

dos servigcos conforme as condicOes estabelecidas no contrato e neste Termo de Referéncia.
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8.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.5.1 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.5.2 O fiscal do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

8.5.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagfes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

8.5.4 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

8.5.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
8.5.6 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5.7 O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.5.8 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.6 Quando a fiscalizagéo for exercida por um nico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

8.7 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:
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8.7.1 Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
8.7.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

8.7.3  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentac@es apresentadas; e

8.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag&o.

8.7.5 Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.8 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.10 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidac&o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.12 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

8.13  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do drgdo contratante;
d) 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficaré sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo
apos a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.15 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.16 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

8.17  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetéria.

8.18 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.19  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.20 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.20.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.21 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.22  Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

8.23  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.24  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

8.25 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo

logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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8.26 Nas aferi¢cbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(&o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.27  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacdo entdo em vigor.

8.28  Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.29 O reajuste sera realizado por apostilamento.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor serd selecionado por meio de Contratacdo Direta por Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no Art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133/2021 e em conformidade com o procedimento estabelecido
pelo Decreto Municipal n® 666/2024, de 08 de janeiro de 2024, adotando-se o critério de julgamento pelo
Menor Prego. A opcdo pela forma presencial, regulamentada pelo supracitado Decreto Municipal, encontra
amparo na faculdade concedida pelo Art. 176, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, que estabelece um regime de
transi¢do para municipios com populacdo inferior a 20.000 (vinte mil) habitantes, como € o caso de Catuji/MG.
As propostas comerciais e 0s documentos de habilitacdo deverdo ser enviados no prazo de 03 (trés) dias Uteis
para 0 e-mail institucional indicado no Aviso de Contratacdo Direta, conforme rito previsto no Decreto
Municipal.

9.2 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo.

9.3 Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

94 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, -cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

95 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.6 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.
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9.7 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

9.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da consolidacdo
respectiva.

9.10 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.12  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.14  Provade regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.15 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

9.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.18 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.19 Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito pablico ou privado que

comprove(m) a execucdo satisfatoria de servicos compativeis com o objeto da contratagéo, relacionados a
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consultoria, assessoria, regulagdo assistencial, gestdo em satde publica, planejamento em salde ou atividades
correlatas;

9.20 Indicagdo do profissional responsavel pela execucao dos servigos, acompanhada de documentacao que
comprove formacao e experiéncia compativeis com o objeto contratado;

9.21  Curriculo profissional do responsavel técnico, acompanhado dos documentos comprobatorios das
informac6es apresentadas;

9.22 Comprovacdo do vinculo do profissional indicado com a empresa, mediante contrato social, registro
em carteira de trabalho, contrato de prestagéo de servigos ou outro documento juridicamente valido.

9.23  Declaragdo de compromisso quanto ao cumprimento das disposicdes da Lei Federal n°® 13.709/2018 —
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), especialmente em razdo do eventual acesso a dados e
informagdes dos usuarios do Sistema Unico de Sadde — SUS.

9.24 A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade dos documentos
apresentados e a compatibilidade da experiéncia profissional informada com o objeto da contratacéo.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 65.400,00 (sessenta e cinco mil e quatrocentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1  Despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgdo: 02 PODER EXECUTIVO

Unidade: 02.08 SECRETARIA DE SAUDE

Sub - Unidade: 02.08.01 COORDENADORIA DA SECRETARIA DE SAUDE

Funcional Programatica: 10.122.0010.4043 Manut. Atividades da Secretaria de Salde

Elemento da Despesa: 3.3.90.35.00 Servicos de Consultoria

Fonte de Recurso:1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

11.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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